DOMOS KOZSEG ONKORMANYZATA

Ugyiratszam: ..../2023 Nyilt iilésen targyalando!
A hatérozati javaslat elfogadasahoz

mindsitett tobbség sziikséges
Eléterjesztés
a Képviselo-testiilet 2023. december 14-i rendkiviili {ilésére

Targy: Dontés az Esztergomi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikddési
Szabalyzatardl

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Esztergom Megyei Jogi Véros Képvisel6-testiilete 2023. december 14-i testiileti iilésére kertl
elbterjesztésre az Esztergomi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzata
(SZMSZ) moédositasdnak sziikségessége (a KépviselG-testiilet elé keriilé eldterjesztés jelen
eloterjesztés mellékletében taldlhato).

Az SZMSZ modositasit az Esztergomi Kozos Onkorményzati Hivatal belsd szervezeti
tagozodasanak valtozdsa indokolja (az esztergomi hivatalban torténik atszervezés, a szervezeti
egységek megoszlasa a mellékletben).

Az dnkorméanyzati hivatal koltségvetési szerv, amelynek alapitdsa alapito okirattal torténik, az
SZMSZ a Hivatal miik6dését szabalyozd dokumentum.

A hivatal szervezeti és milkodési szabdlyzatat nem a képviseld-testiiletnek kell megalkotni, a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (M6tv.) ugyanis nem
utalija a képviselé-testiilet hataskorébe a hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatdnak
jovahagyasat, azt a polgdrmesterre, mint az iranyit6 szerv vezetdjének hataskérébe utalja.

Azonban a Métv. értelmében a hivatal belsé szervezeti tagozodésénak, 1étszamanak kialakitasahoz
a képvisel6-testiilet jovahagyasa sziikséges, amelyet a jegyzo javaslatara a polgarmester terjeszt a
képviseld-testiilet elé.

Tekintettel arra, hogy az Esztergomi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Esztergom Megyei Joga Varos
és Domos Kozség erre iranyuld megéllapodésaval jott 1étre, az Esztergomi Ko6zos Onkorményzati
Hivatal belsd szervezeti tagozodasanak, 1étszamanak megéllapitasdhoz sziikséges Domos Kozség
Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének jovahagyasa is.

Az Esztergomi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Démési Kirendeltségének szervezeti strukturajat a
modositas nem érinti.

A fent leirtak ismeretében kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy fogadja el a kovetkez6
hatérozati javaslatot:

Démds Kozség Onkormanyzata
2027 Démds, Tancsics M. ut 2., 06 33 507 050, pelgarmester{@domos.hu



Hatarozati javaslat:

Dimés Kozség Onkormdnyzata Képviseli-testiiletének .../2023. (XIL 14.) Ny.Kt. hatirozata
Dontés ag Esztergomi Kozos Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdrol

1) Démés Kézség Onkormdnyzatinak KépviselG-testiilete tigy dont, hogy jévdhagyja az Esztergomi
Kézos Onkormdnyzati Hivatal létszdmdnak és belsd szervezeli tagozodasanak modositasat.

2) A KépviselG-testiilet felkéri a jegyzdt, hogy jelen hatdrozat 1. pontjaban elfogadoti
modositasoknak megfelelden alkossa meg az Esztergomi Kozos Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatdt.

3) A Képviselb-testiilet felkéri a polgdrmestert és a jegyz6t az Esztergomi Kozos Onkormdnyzati
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdnak aldirasdra.

Felelds: polgdrmester, jegyzd
Hatdridd: azonnal

Do6més, 2023. december 12.

Herman Jenéné
polgarmester

Eloterjesztést készitette:
dr. Olah Imre
kirendeltség-vezetod

Torvényességi zaradek:
dr. Hajdu Boglarka
jegyzb



Esztergom Megyei Joga Varos

Polgdrmestere

233..12023. Nyilt iilésen targyalandd!
A hatérozati javaslat elfogadasihoz
mindsitett tobbség sziikséges

ELOTERJESZTES
a képvisel6-testiilet 2023. december 14. napjan tartandé rendes
iilésére
Targy: Dontés az Esztergomi Kozos Onkorményzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszdg helyi ©&nkormanyzatairl szélo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 67. § (d) bekezdése alapjan a polgérmester a jegyz0 javaslatira
elbterjesztést nyijt be a képviseld-testiiletének tobbek kozott a hivatal belsé szervezeti
tagozbdésanak, 1étszdmdnak meghatdrozdséra. A hivatali SzZMSz megalkotésakor a belsd
szervezeti tagozodas, hivatal létszdmanak, munkarendjének, meghatirozdsa mellett
figyelemmel kell lenni az allamhéztartasrd] sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011
(XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. §-ban foglaltakra.

A Hivatal bels§ szervezeti tagozédésénak médositasa valt sziikségessé a hatékonyabb
munkavégzés céljabol. A médositas értelmében a Varosfejlesztési Osztalyon beliil Féépitész
Iroda keriil kialakitasra. A Fépitész Iroda élén a koztisztviseld jogallasu foépitész 4ll, felette
a munkaéltatéi jogokat a jegyzé gyakorolja. Ezzel egyidejlileg a Polgdrmesteri Kabinet
feladatai koziil kikeriilnek a féépitészi feladatok.

A Vagyongazdélkodasi Osztalyon beliil Helyiséggazdéalkodasi Csoport keriil kialakitasra.
A Hatéségi Osztalyon beliil Kozteriilet-feliigyeleti Iroda segiti a hatékony feladatellatast.

Az Esztergomi Koz6s Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) jelenlegi 1étszamat
—a dolgozék létszamat figyelembe véve- indokolt 127 fére modositani. A létszam szervezeti
egységenkénti megosztasat jelen elGterjesztés melléklete tartalmazza.

Az eléterjesztés mellékletében szerepld modositdsok a fenti jogszabdlynak megfeleléen

keriiltek elokészitésre.
Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az el6terjesztés megtdrgyaldsat
kévetden fogadja el az alabbi hatdrozati javaslatot.

Hatdrozati javaslat:
Esztergom Megyei Jogi Véros Onkorményzat képviselé-testiilete ..... szavazat mellett az

alabbi hatarozatot alkotja:

Esztergom Megyei Jogii Viros Polgdrmestere

Postafick:. 2500 Esztergom, Széchenyi tér 1. tel.: (33) 542-005
varoshaza@esztergom.hu



Esztergom Megyei Jogii Vdros Onkorményzata képviselg-testiiletének
.../2023. (... ...) hatarozata
Déntés az Esztergomi Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol

1. Esztergom Megyei Jogti Varos __('jnkonnényzaténak Képviselé-testiilete igy dént, hogy
jévéhagyja az Esztergomi Ko6zds Onkorményzati Hivatal 1étszamanak és belso szervezeti
tagozddasanak modositdsat.

2. Esztergom Megyei Jogii Véaros Onkorményzatdnak Képviselo-testiilete ugy dont, hogy
felkéri a jegyzét, a hatérozat 1. pontjédban elfogadott modositasoknak megfeleléen alkossa
meg az Esztergomi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat.

3. Esztergom Megyei Jogli Véaros Onkorményzatinak Képvisel6-testillete igy dont, hogy
felkéri a polgarmestert és a jegyz6t az Esztergomi Koz6s Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatinak alairaséra.

Felelés: Hernadi Ad4m polgarmester, dr. Hajdu Boglarka jegyzo
Hatdridé: azonnal

Esztergom, 2023. december ,,8 e

e

Hernadi Adam
polgarmester

Az elbterjesztést készitette:
A e S A

dr. Gyapjas-Takdcs Martina
jegyzbi referens

Az elbterjesztés melléklete:
- Esztergomi Ko&z6s Onkorményzati Hivatal Iétszdma szervezeti egységenkénti

bontasban

Az elbterjesztés a szakmai kovetelményeknek megfelel:

Az elbterjesztés a jogszabalyi kévetelményeknek megfelel:

’y ,
/ﬂ:://

dr. Roth Gergely
aljegyz6



Torvényességi zaradék:

Az elbterjesztés témdjatol fiiggben:

jogi szigno: pénziigyi szigné:
th s Gwpee 201 /[&L\ ,

Az elbterjesztés megtirgyaldsdhoz a jogszabalyi eldirasokon til, tandcskozasi joggal nem
javaslok senkit meghivni. Az eléterjesztés véleményezésére a Pénziigyi és Jogi Bizottsag
illetékes.




Kiltségvetési

Hivatali

létszam Minlaltic létszim
Vezetés 3
jegyzo 1
aljegyz6 2
3. aljegyz6 3
Polgarmestrei Kabinet 12
4. onkormdanyzati fétandcsad6=kabinetfénoki feladatok ellatasa 1
5. dnkorményzati tanicsad6 1.= nemzetkdzi kapcsolatokért felelés referens 2
6. kabinetfondk helyettes 3
7. tnkormdanyzati tandcsadd 4
8. polgdrmesteri asszisztens 5
9. kommunikécids referens 6
10. varosi és kiemelt rendezvényekért felelds referens 7
11. titkdrsagvezetd 8
12. alpolgarmesteri asszisztens 9
13. grafikus 10
14. kommunikaciés referens 11
15. média munkatars 12
Munkakér
Jegyzbi Osztaly 24
16. osztalyvezet§-helyeties 1
17. asszisztens 2
18. HR referens 3
19. jogasz 4
20. jogasz 5
21. jogasz 6
22, jegyzokonyvvezetd 7
23. jegyzékonyvvezetd 8
24, jegyzo6i referens 9
25. jegyzdi asszisztens 10
26. titkdrsagi asszisztens 11
27. takarito 12
28. informatikai felelds 13
29. helpdesk munkatérs (IT) 14
30. iktatasi ligykezeld 15
31. iktatasi iigykezeld 16




17

32. iktatasi ligykezeld
33. iktatasi iigykezeld 18
34. képvieslo-testiileti és protokol fellel6s 19
35. takarito 20
36. szocialis iigyintéz6 1. 21
37. szocidlis tigyintéz6 II1. 22
38. kdznevelési ligyintézd 23
39. nemzetiségi és kozfoglalkoztatasi referens 24
Munkakér

Hatoésagi Osztaly 27
40. osztalyvezetd 1
41. osztalyvezetd-helyettes 2
42, kozigazgatasi-hatosigi iigyintéz6 3
43, hatéséagi ligyintéz6 1. 4
44, hat6sigi figyintéz6 I1. 5
45. lakossagi iigyintézo 1. 6
46. lakosségi figyintézo II. 7
47. anyakdnyvvezeto 1. 8
48. anyakonyvvezetd 11. 9
49, KCR-es és népességnyilvantartasi igyintézd 10
50. hagyatéki iigyintézé 1. 11
1 hagyatéki ligyintézd II. 12
52. adéiigyi iigyintézd 13
53. adéiigyi igyintézd 14
54, adétigyi ligyintézd 15
55. adéiigyi ligyintézo. 16
56. adéiigyi ligyintézo 17

Kozteriilet-feliigyeleti Iroda

57. irodavezet6 18
58. kozteriilet-feliigyeld 1. 19
59. kozteriilet-feliigyeld I1. 20
60. kozteriilet-feliigyeld III. 21
61. kozteriilet-feliigyeld IV. 22
62. kozteriilet-felugyeld V. 23
63. kozteriilet-feliigyeld 24
64. segédfelligyel6 25
65. mez6or 1. 26
66. mezd6r 11. 27




Munkakér

Pénziigyi Osztaly 17
67. osztalyvezetd |
68. osztalyvezetd-helyettes 2
69. pénziigyi iigyintézd 3
70. bérszdmfejto-elemzd 4
71. leltarkezeld, targyi eszkoz kdnyveld 5
72. pénziigyi ligyintézo 6
73. fokonyveld 7
74. pénziigyi iigyintéz0 8
75. hivatali konyvel6 9
76. pénzilgyi ligyintéz6 10
77. nemzetiségi kdnyveld 11
78. intézményi konyveld 12
79. Snkorményzati knyveld 13
80. pénziigyi iigyintézo 14
81. intézményi konyveld 15
82. pénztiros 16
83. asszisztens 17
Munkakor
Virosfejlesztési Osztily 15
84. osztalyvezetd 1
85. osztilyvezet6-helyettes 2
86. miiszaki {igyintéz6 3
87. palyazati referens II. 4
88. asszisztens 5
89. beruhazési ligyintéz6 L. 6
90. beruhézasi ligyintézo I1. 7
9l. kozbeszerzési referens 8
92. pélyézati referens 9
Foépitész Iroda
93. foépitész 10
94, foépitész munkatérsa 11
95. foépitész munkatarsa 12
96. foépitész munkatarsa 13
97. féépitész munkatarsa 14




08. féépitész munkatarsa 15
Munkakor
Virosiizemeltetési Osztaly 9
99. osztalyvezetd 1
100. osztilyvezeto-helyettes 2
101. kdzmiiberuhazési €s -fenntartdsi tigyintéz6 3
102. kdzmiiberuhdzdsi és -fenntartasi ligyintézd 4
103. komyezetvédelmi és hulladékgazdélkodési ligyintézd S
104. fokertész 6
105. ttberuhdzési és -fenntartési tigyintézd 7
106. kozmiiberuhdzasi és -fenntartasi ligyintéz0 8
107. kdzmiiberuhézasi €s -fenntartési ligyintézd 9
Munkakér
Vagyongazdalkodasi Osztily 14
108. osztalyvezetd 1
109. osztalyvezetO-helyettes .
110. jogész 3
111. ingatlangazdélkodasi tigyintézd 4
112, ingatlangazdalkodasi uigyintéz6 3
113. ingatlangazdélkodasi ligyintézd 6
114. ingatlangazdélkodasi ligyintézd 7
115. ingatlangazdalkodasi {igyintézd 8
116. asszisztens 9
Helyiséggazdalkodasi Csoport
117. csoportvezetd 10
118. lakés- €s helyiséggazdilkodasi ligyintézd 11
119. lakés- és helyiséggazddlkodasi {igyintézd 12
120. lakés- és helyiséggazdalkodasi ligyintézd 13
121. lakés- és helyiséggazdalkodési ligyintézd 14
Munkakér
Domosi Kirendeltség 6
122. kirendeltségvezetd 1
123. igazgatdsi eldadé 2
124, igazgatasi-pénziigyi el6ado 3
125. pénziigyi eléado6 4
126. adoiigyi eléadd 5
127. miiszaki eldadé 6







